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PRESENTACIONES EFICACES CON
POWERPOINT. 25 horas.

UNIDAD DIDACTICA 1

1.1 Conceptos generales

1.2 Principios fundamentales de una presentacién
1.3 Principios del disefio

1.4 Descripcion de la pantalla de PowerPoint

1.5 Barra de titulos y botones minimizar, maximizar y cerrar
1.6 Barra de Herramientas de Accesos Rapidos
1.7 Cinta de opciones

1.8 Mini barra de herramientas

1.9 Ventana del documento

1.10 Barra de estado

1.11 Reglas

1.12 Cuadricula y guias

UNIDAD DIDACTICA 2

2.1 Gestion de diapositivas
2.2 Visualizacion

2.3 Ficha Esquema

UNIDAD DIDACTICA 3

3.1 Formato de texto

3.2 Comandos Deshacer y rehacer cambios
3.3 Gestidn de imagenes

3.4 Gestion de objetos

3.5Zoom

UNIDAD DIDACTICA 4

4.1 Formato de la diapositiva

Curso de Presentaciones Eficaces con PowerPoint para Empleados, Desempleados,
Funcionarios y Auténomos.
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4.2 Temas de diapositivas

4.3 Combinacion de colores

Curso de Presentaciones Eficaces con PowerPoint para Empleados, Desempleados,
Funcionarios y Auténomos.
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